ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
UNITATEA MILITARA 01824 CAMPIA TURZII

ANUNT
privind organizarea concursului/examenului de incadrare a postului vacant de executie
de personal civil contractual de contabil | din cadrul Unitatii Militare 01824 Campia Turzii

Postul pentru care se organizeaza concurs/examen este de contabil | din cadrul Unitatii
Militare 01824 Campia Turzii.

Principalele cerinte ale postului sunt:

- Tine contabilitatea financiara si cantitativ-valoricd in cadrul unitatii, potrivit dispozitiilor
legale si asigura inregistrarea cronologica si la zi a operatiunilor economico-financiare;

- Asigura incadrarea cheltuielilor in limitele bugetului aprobat, conform Legii bugetului de
stat;

- intocmeste documentele privind ALOP-ul;

- Asigura conducerea evidentei contabile privind drepturile si creantele unitatii;

- Stabileste drepturile banesti cuvenite personalului, intocmeste corect si la timp statele de
plata a salariilor si a altor drepturi banesti, asigurand acordarea acestora in conditii legale.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urmatoarele:

+ cerere de inscriere la concurs adresatd sefului Unitatii Militare 01824 Campia Turzii;

+ curriculum vitae - model european;

+ certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd persoana care
doreste sa candideze nu are antecedente penale care sa o faca incompatibila cu postul pentru care
candideaza, valabila pand la obtinerea certificatului in cauza, care se prezinta cel mai tarziu pana la
data desfasurarii primei probe a concursului;

+ copie a actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea”, potrivit legii,
dupa caz;

+ copii ale documentelor de studii=;

+ copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, dupa cazx;

+ copie a carnetului de munca, conforma cu originalul si/sau, dupa caz, o adeverintd care sa
ateste vechimea in muncad, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

+ adeverintd medicald care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare eliberatd cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate™;

¢ acordul scris al persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzator fisei
postului, 1n conditiile 1n care este declarata ,,admisa” la concurs.

Data limita pana la care se pot depune dosarele de concurs este: 13.07.2022, ora 15.00.

Dosarele de concurs se depun la sediul Unitatii Militare 01824 Campia Turzii, localitatea
Céampia Turzii, strada Aerodromului nr. 1, persoana de contact: Sg. Voda Andrei, telefon
0264/311353, interior 699, 635.

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

1. detinerea cetateniei romane, a cetateniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si a domiciliului 1n Romania;

2. cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

3. varsta minima reglementata de prevederile legale - minimum 15 ani;

4. detinerea capacitatii depline de exercitiu;

5. detinerea unei stari de sanatate corespunzatoare postului, atestatd pe baza adeverintei

* Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializarile se prezinta si in original in vederea verificarii conformitatii cu acestea.
** Adeverinta care atestd starea de sanitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii.

Unitatea Militara 01824 Campia Turzii
Strada Aerodromului, nr. 1, loc. Cadmpia Turzii, jud. Cluj, Romania
[Tel. 0264/311353; & fax. 0264311353; I e-mail: mil01824@yahoo.com
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medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

6. indeplineste conditiile de studii si, dupa caz de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

7. persoana care doreste sa candideze trebuie sa nu fi fost condamnata definitiv pentru
savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in
legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a
unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postului, cu
exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:

1. studii medii (liceu cu diploma de bacalaureat) in domeniul contabil sau

2. studii medii (liceu cu diplomd de bacalaureat) completate de absolvirea unui curs de
formare/pregatire (documente de absolvire) care sa ateste calificarea de contabil sau

3. studii superioare economice (diploma de licenta);

4. vechime in munca - minim 3 ani 6 luni;

5. vechime in munca in domeniul contabil - minim 1 an si 6 luni;

6. cunostinte de operare pe calculator si nivelul de cunoastere: operarea programelor de tip
Microsoft Office, Excel - Bine;

7. nivelul de acces la informatii clasificate este pana la secret de serviciu, fiind necesar
acordul scris al persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi
declarata ,,admisa”;

8. Alte cerinte specifice ocuparii postului:

- capacitate de valorificare a cunostintelor si a experientei profesionale dobandite;

- spirit de initiativa;

- capacitate de comunicare si relationare;

- capacitate de a-si asuma responsabilitatile;

- capacitate si adaptabilitate la conditiile de munca;

- capacitate de a lucra independent si 1n echipa;

- capacitate de a rezolva eficient sarcinile de serviciu;

- integritate morala si etica profesionald;

- loialitate fata de institutie;

- rezistenta psihica la stres;

- utilizarea corectd a limbii roméane in elaborarea/redactarea documentelor.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseaza in data de 15.07.2022, ora 15.00 la
sediul Unitatii Militare 01824 Campia Turzii si pe www.roaf.ro.

Contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun in data de
18.07.2022 pana la ora 15.00, la sediul Unitatii Militare 01824 Cé&mpia Turzii. Persoand de
contact: Sg. Voda Andrei, telefon 0264/311353 int. 699,635.

Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se
afiseaza in data de 19.07.2022 pana la ora 15.00 la sediul Unitatii Militare 01824 Campia Turzii si
pe www.roaf.ro.

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfasurarii acestora:

1. Proba scrisa: se desfasoara in data de 27.07.2022, ora 10.30 la sediul Unitatii Militare
01824 Campia Turzii.

Rezultatul la proba scrisa se afiseaza in data de 28.07.2022 pana la ora 15.30 la sediul
Unitatii Militare 01824 Campia Turzii si pe www.roaf.ro.

Contestatii privind rezultatul probei scrise se depun in data de 29.07.2022 panai la ora
15.00 la sediul Unitatii Militare 01824 Campia Turzii. Persoana de contact: Sg. Voda Andrei,
telefon 0264/311353 int. 699, 635.

Rezultatul solutionirii contestatilor cu privire la proba scrisa se afiseaza in data de
01.08.2022 pana la ora 15.00 la sediul Unitatii Militare 01824 Campia Turzii si pe www.roaf.ro.

2. Interviul: se desfasoard in data de 02.08.2022, ora 10.30 la sediul Unitéatii Militare
01824 Campia Turzii.

Rezultatul la interviu se afiseaza in data de 03.08.2022 pana la ora 15.00 la sediul
Unitatii Militare 01824 Campia Turzii si pe www.roaf.ro.
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Contestatii privind rezultatul interviului se depun in data de 04.08.2022 péani la ora
15.00 la sediul Unitatii Militare 01824 Campia Turzii. Persoana de contact: Sg. Voda Andrei,
telefon 0264/311353 int. 699, 635.

Rezultatul solutionarii contestatilor cu privire la interviu se afiseazd in data de
05.08.2022 pana la ora 15.00 la sediul Unitatii Militare 01824 Campia Turzii si pe www.roaf.ro.

Rezultatele finale ale concursului se afiseaza in data de 08.08.2022 pani la ora 14.00 la
sediul Unitatii Militare 01824 Campia Turzii si pe www.roaf.ro.

Tematica de concurs:

1. Organizarea si conducerea evidentei cantitativ-valorice a bunurilor materiale. Registrele
de contabilitate;

2. Contabilitatea generald: inregistrarea sistematicd si cronologica, publicarea si pastrarea
informatiilor;

3. Amortizarea capitalului imobilizat 1n active corporale si necorporale;

4. Norme generale privind documentele justificative si financiar-contabile;

5. Clasificatia indicatorilor privind finantele publice - clasificatia functionald si economica a
cheltuielilor;

6. Organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului in institutiile publice;

7. Atributii si competente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, organizare, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

8. Réspunderea materiala a personalului pentru pagubele produse in Ministerul Apararii
Nationale;

9. Constituirea de garantii, raspunderea gestionarilor, predarea-primirea gestiunilor,
gestionarea bunurilor;

10. Reguli privind operatiunile de casa;

11. Salarizarea unitard a personalului platit din fonduri publice (familia ocupationala de
functii bugetare ,,Aparare, ordine publica si securitate nationala” si personalului civil);

12. Fiscalitatea drepturilor de personal.

Bibliografia de concurs:

Publicat in
Nr. ! Monitorul
¥t Actul normativ Oficial al
Romaniei
1 Lege_a contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile Nr. 454/2008
ulterioare
2 Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea unitard a personalului Nr. 492/2017
" |platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare '
Legea nr. 346/2006 privind organizarea si functionarea Ministerului
3. 2 . BT YR A Nr. 867/2017
Apdrarii Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare
" Legea nr. 15/1994"r prJV|nd amortizarea capitalului imobilizat in active NI 242/1999
corporale - republicata
Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de
5 garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor Nr. Bof 132/1969
" |economici, autoritdtilor sau institutiilor publice, cu modificarile si|
completarile ulterioare
6. Legea nr. 500/2902 privind finantele publice, cu modificarile si Nr. 597/2002
completarile ulterioare
7 Lege'a nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificérile si completarile Nr. 688/2015
ulterioare
O.M.F.P. nr. 1792/2002 privind aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
8. 1 . .. s . . o . Nr. 37/2003
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificdrile si completarile
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Publicat in
Nr. . Monitorul
ort. Actul normativ Oficial al
Romaniei
ulterioare
Decret nr. 209/1976 privind aprobarea Regulamentului operatiunilor de
9. 9 o . e o NSO B.O. nr. 64/1976
casd ale unitatilor socialiste, cu modificarile si completarile ulterioare
O.M.F.P. nr. 1917/2005 privind aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice;
10. Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare Nr. 1186/2005
acestuia
11 O.M.F.P. nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor NI 1176/2005
" | privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare '
12 O?d'onz'ln‘,[a Guvernpluz nr. '121/1998Vp'r1V1nd .raspunderea materiala a NI 328/1998
militarilor, cu modificarile si completarile ulterioare
O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu
13. modificarile si completarile ulterioare Nr. 210/2015
O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
14. activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si R, 704/2009
completarile ulterioare
15 Legea rlr'. 53/20Q3 - Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si Nr. 345/2011
completarile ulterioare
NOTE:
1. Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs si dupa fiecare
proba in parte;

2. Rezultatul final al concursului nu se contesta;
3. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiaza cu modificarile si
completarile ulterioare, dupa caz.
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